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GESTAQ ECONGMICA DO ISSON

GissOnline é uma ferramenta moderna e segura,
de uso simples, para escrituracao e gestao fiscal
do ISSQN por meio da internet.

PARA QUE SERVE A GISSONLINE?

Além de facilitar a vida dos contribuintes de ISSQN,
proporciona a Prefeitura agilidade na busca
de informacOes e na geracao de recursos para
investimentos em escolas, unidades de satde,
saneamento basico, asfalto e outros beneficios
para a populacao.

Na GissOnline, o Contribuinte podera:

e  Escriturar eletronicamente as notas fiscais
de servigos prestados e/ou tomados;

e (Consultar, a qualquer momento,
os langamentos efetuados;

e Escriturar, de formasimplificada, quando ndo
tiver movimento no més de competéncia;

e  Emitir a guia de recolhimento do ISSQN;

e  Emitir a 2* via de guia de qualquer més,
caso nao tenha pago ou tenha extraviado
a guia original;

® |mprimir o livro fiscal com autenticidade
eletronica;

e \Visualizar em tempo real seus dados
cadastraisefiscais, tais comoenguadramento
das atividades ou regime especial;

e  Emitir extratos diversos (guias geradas,
conta corrente tributaria, etc);

* Acessar 0 canal de comunicacao online,
via “chat” ou “e-mail”.

GISS PRESTADOR

0 que é Prestador de Servigo?

Pessoa juridica, sociedade nao personificada ou
empresario individual, contratado para executar
qualquer atividade referida na lista de servicos
da lei do municipio em carater permanente

ou eventual, com ou sem estabelecimento fixo.

Como escriturar a prestacao de um servigo?

O prestador de servicos devera escriturar
mensalmente todas as notas fiscais de servi¢os
emitidas durante 0 més de competéncia em
ordem cronoldgica de emissao, indicando todos
os dados relativos as notas fiscais. Para efetuar a
escrituracdo, no modulo Prestador da GissOnline
digite 0o més e ano de competéncia da nota fiscal a

ser escriturada e clique em “EScrituracao Fiscal”.

Além de escriturar como prestador, vocé devera
escriturar como tomador, indicando os dados da
nota fiscal, do recibo ou fatura do servigo tomado
e efetuar o recolhimento do imposto dos servigos
que tiverem retencéo na fonte.

GISS TOMADOR

0 que é Tomador de Servigo?

Pessoa juridica, sociedade ndo personificada ou
empresario individual, que contrata o servico a ser
executado, inclusive de pessoa fisica. Lembramos
que os prestadores de servico também
sao tomadores de servico.

Como escriturar um servigo tomado

Os Tomadores de Servico deverao escriturar
mensalmente todas as notas fiscais de servico
recebidas durante o més de competéncia,
indicando todos os dados relativos as notas
fiscais e efetuar o recolhimento do imposto dos
servicos que tiverem Retencao na Fonte.

Para efetuar a escrituracao, no modulo Tomador
da GissOnline digite 0 més e ano de competéncia
da nota fiscal a ser escriturada e clique

em “Escrituracao Fiscal”.

Mesmo nos casos em que nao houver retencao
do imposto por parte do substituto tributario
as notas deverao ser escrituradas.

ESCRITURACAO E RECOLHIMENTO

Quem é o responsavel pela retencéo e

recolhimento do imposto

A legislacao vigente estabelece que Tomadores
de Servico ficam responsaveis pelo recolhimento
do Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza
de acordo com os itens de retencéo na fonte. Isso
significa que as pessoas juridicas que tomarem
determinados servigos de prestadores conforme

legislacao vigente deverao reter o valor do imposto
na fonte e ficam responsaveis pelo recolhimento
deste aos cofres publicos.

0 valor do imposto devera ser retido pelo tomador
no més de competéncia da nota fiscal e 0 seu
recolhimento devera ser efetuado conforme
legislacdo municipal vigente. Isto significa que o
fato gerador de retencéo na fonte ocorre no mes de
recebimento do servico pelo tomador de servico.
0 imposto a ser recolhido pelo prestador de servigo
devera ser realizado conforme legislagdo vigente.

E obrigatorio escriturar através da GissOnline?

Apartir de Dezembro de 2014, todos os Prestadores
e Tomadores de Servigo, sejam eles pessoas juridicas
(empresas) ou equiparadas a pessoas juridicas, estao
obrigados a escriturar através da GissOnline todo
més, conforme legislagéo vigente. A escrituragéo
na GissOnline substitui 0 preenchimento manual
no livro fiscal pelo livro fiscal eletronico.

Como escriturar através da GissOnline

A escrituracdo devera ser feita pela Internet. Caso
nao tenha um computador com acesso a Internet,
compareca a Central de Atendimento da Prefeitura
para efetuar a escrituracao.

Paraentrar no sistema, clique no banner da GissOnline,
no site da Prefeitura: www.pousoalegre.mg.gov.br
informe sua identificacao e senha. Em seguida, digite
0 més e ano de competéncia e selecione a opgéo
desejada no menu principal de escrituragéo.

Declaracao sem movimento

Mesmo quando nao houver servico prestado ou
tomado no més de competéncia, sera obrigatorio
encerrar sem movimento o0 més em questdo. Para
efetuar o encerramento sem movimento, no sistema
GissOnline escolha o mddulo em que ndo houve
movimentacao (Prestador ou Tomador), digite 0 més
e ano de competéncia a ser encerrado e clique em

“Encerrar sem Movimento”.

I(:)_ sisltema ira gerar o Certificado de Encerramento
iscal.

0 que é guia avulsa?

A guia avulsa é um facilitador que permite ao prestador
ou tomador gerar guia para o recolhimento do imposto
antes de escriturar as notas fiscais.

E importante lembrar que a emissao da guia avulsa ndo
dispensa o contribuinte de escriturar as notas fiscais,
recibos ou faturas.

Como encerrar sua escrituragao

Digite 0 més e ano de compe_téncia a ser encerrado
e clique em “Encerrar Escrituragao”.

Antes de proceder o encerramento de sua
escrituracao fiscal, confira se todos os langamentos
foram efetuados corretamente, caso necessario vocé
podera voltar ao item Escrituracdo Fiscal e corrigir
os lancamentos antes de Encerrar sua Escrituracao.

Apos encerramento sera emitida automaticamente
uma guia para pagamento do imposto.

Como emitir a guia de recolhimento

0 sistema apresentara o total do valor dos servicos
prestados ou tomados (conforme modulo acessado)
e o valor do imposto devido. Apos confirmar os dados,
a guia sera apresentada na tela para impressao.

Fale conosco

A GissOnline disponibiliza diversos meios para vocé
enviar suas duvidas e sugestoes:

Atendimento Online: para orientacoes com
relacao a operacionalizacao do sistema;

Mensagem Eletronica: envio de mensagem
para a Prefeitura pelo sistema;

Contato via e-mail: envio através de
seu programa de correio eletronico.

Duvidas também podem ser esclarecidas através
do Manual Geral do Prestador e do Manual Geral
do Tomador, disponiveis no menu de cada modulo.
A Giss também conta com a ajuda por topico, basta
pressionar F12 e selecionar a fungao desejada.

IDENTIFICAGAOQ E SENHA GISSONLINE

Esta é a sua senha de uso pessoal e intransferivel para
seu primeiro acesso na GissOnline.
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GESTAO ECONOMICA DO ISSON

Central de Atendimento:
Av. Sao Francisco, 320

PREFEITURA MUNICIPAL Primavera - Pouso Alegre - MG
DE POUSO ALEGRE CEP: 37550-000
Telefone: (35) 3429-6500
PARA USO DO CORREIO
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notalfiscal

eletronica
NFS-e Padrao SPED

SEGURANGA

A emissao da Nota Fiscal de Servigos Eletronica dispensa o processo de escrituracao fiscal, uma vez que o sistema

Escriturada
Automaticamente
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GissOnline escritura automaticamente via internet, eliminando o trabalho de escrituracao.

Beneficios da utilizacéo da NFS-e:

e  Proporciona ao Prestador de Servicos
maior  comodidade para  utilizar
0 sistema em qualquer lugar do pais;

e Disponivel para emissao inclusive
por dispositivos moveis;

e Confere seguranca e agilidade
no processo de emissao da NFS-eg;

e Comodidade de nao mais precisar
escriturar suas notas fiscais no livro
fiscal do prestador;

*  Possuiintegracéo automatica com o livro
eletronico, trazendo os dados cadastrais
do prestador de servigos;

e Elimina erros de preenchimentos de
documentos de arrecadagao, bem como
no registro de seu pagamento;

* Reduz custos de aquisicao de papel,
contribuindo para preservagao do meio
ambiente;

e Reduz custos com impressao, ja que
o Tomador de Servigos recebe a Nota
emitida pelo Prestador de Servigos
em seu e-mail.

COMO UTILIZAR A NOTA FISCAL ELETRONICA

Solicitagao de Autorizagao de Emissao

Para solicitar a liberacéo para emissao de NFS-e,
acesse 0 site www.pousoalegre.mg.gov.
br, cligue no banner GissOnline, informe sua
identificacé@o e senha. No menu do Prestador, em

“Opcoes de Atendimento”, selecione AIDF/
NFS-e e escolha a opcio “Eletronica”.

NFS-e Autorizada

Quando a solicitagao de emissao de NFS-e for
aprovada pela Prefeitura, vocé podera acessar
www.pousoalegre.mg.gov.br, clicar no
banner da NFS-e e utilizar o site para emissao
informando sua identificacdo e senha do Portal
GissOnline.
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Emissao NFS-e

Para emissao da NFS-e utilize o site
www.pousoalegre.mg.gov.br, clique no
banner da NFS-e, realize 0o acesso ao sistema

selecionando a opcdo “Acesso Exclusivo

- Prestador” utilizando sua identificacéo
e senha.

A utilizacdo da NFS-e pode ser efetuada
por meio de dispositivos modveis como
tablets ou smartphones. Para isso, acesse
pousoalegre.ginfes.com.br/mobile.

Consulta de Autenticidade da NFS-e

Para consultar a autenticidade das Notas
Fiscais de Servigcos emitidas pelo Prestador
de Servico, o tomador devera acessar o site
www.pousoalegre.mg.gov.br,

clicar no banner da NFS-e e selecionar a
opcao “Autenticacao-Notas”. Para realizar
a consulta é necessario informar “ndmero

da NFS-e” e o “Codigo de Verificagao”.

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA
PASSO A PASSO

No menu “Pagina Inicial” existe a opcéo

“Manutencao” onde o contribuinte podera
visualizar seus dados cadastrais, alterar senha,
incluir logomarca da empresa, verificar 0s
servicos que estdo enquadrados e realizar o
cadastro de seus clientes para facilitar a busca
do Tomador de Servicos na hora da emissao
da NFS-e.

Para acessar o formulario de emissao da NFS-e,
clique na opcdo “Emitir NFS-e” disponivel no
menu “Acesso Rapido” ou “Pagina Inicial”.

Na aba “Pesquisa Tomador”, vocé realizara

a busca do Tomador de Servicos que esta
comprando seu servico prestado. A busca pode
ser feita por CPF/CNPJ, Inscricdo Municipal
e/ou Razdo Social. A busca sera realizada
primeiramente no seu Cadastro de Clientes e,
caso nao seja encontrado, a busca sera realizada
na Base de Dados da Prefeitura.
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Caso ndo encontrado em nenhuma das opcoes,
0s campos ficam abertos para preenchimento
manual.

Vale ressaltar que o campo “e-mail” é de extrema
importancia, por meio deste, o Tomador de Servigos
receberd a NFS-e emitida.

Na aba “Servigos Prestados”, vocé vai inserir
todas as informacoes relativas a prestacao
do servigo.

No ltem “Competéncia” vocé deve informar
a competéncia da prestacéo do servico.

No Item “Local da Prestacao”, vocé deve
indicar o municipio da realizagdo do servigo,
caso nao seja 0 seu municipio de origem.

No item “Discriminacdo dos Servigos”,
o Cddigo de Servico selecionado sera o que

vocé esta enquadrado, havendo também a
possibilidade de emitir uma NFS-e para uma

atividade eventual, clicando na “lupa” que trara
a lista de atividades completa do municipio.

No item “Descri¢ao ou codigo do Servico”,

vocé podera inserir as informacgdes do servico
realizado e demais informac0des nao obrigatorias,
pertinentes a prestacéo de servigos. Observe o
limite maximo de preenchimento deste campo
que é de 2000 caracteres.

0 item “Construcdo Civil” devera
ser preenchido apenas pelas empresas

enquadradas em atividades de Construgao Civil,
devendo informar o codigo da obra cadastrado
na GissOnline para que o sistema vincule
corretamente a NFS-e emitida com a obra.

No item “Valores”, deverdo ser inseridos
as informacdes como segue abaixo:

e Valor do servico prestado: informe
0 valor total bruto do servico prestado;
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No item “Tributos Federais”, ha possibilidade
de inserir os valores dos Impostos Federais (PIS,
COFINS, IR, INSS e/ou CSLL) quando houver. Esses
campos sdo apenas para indicacdo e controle,
nao havendo abatimento qualquer da base de
calculo do servico. As deducdes permitidas sao
aquelas dispostas pela Legislacao Municipal.

No item “Totalizador”, o sistema trara o valor

da Base de Calculo, ja excluindo o valor das
deducoes permitidas pela legislacao, calculando
o imposto no campo Valor do ISS a pagar, de
acordo com o servico e aliquota informados
acima.

Apos estes procedimentos, ao clicar na opgao

“EMITIR”, vocé recebera uma notificagio de
que a NFS-e foi emitida com sucesso, informando
o numero da NFS-e e o codigo de verificagao.
Quando vocé receber esta mensagem,
automaticamente o Tomador do Servigo recebera
esta nota em seu e-mail, conforme cadastrado
anteriormente (Lembramos a importancia
da correta insercao de e-mail do Tomador).

Substituir NFS-e

Ao selecionar esta opcéo, vocé podera substituir
uma NFS-e emitida anteriormente. Basta realizar
a consulta por Nimero de NFS-e, Periodo ou
Tomador e clicar duas vezes na NFS-e que
deseja substituir A NFS-e substituida sera
cancelada, ficando registrado o vinculo entre
a nota substituta e a substituida.

Consultar NFS-e

Ao selecionar esta opcao, vocé podera visualizar
as NFS-e emitidas, tendo opcao de realizar a
consulta por Nimero de NFS-e ou Periodo de
Emissdo. Ao realizar a consulta, para visualizar

a NFS-e, basta clicar na “lupa” que aparece ao
lado de cada NFS-e.

Cancelamento de NFS-e

Para cancelar uma NFS-e emitida, basta clicar
na opcdo “Cancelar”, no menu “Pagina

Inicial”. Vocé informara o nimero da NFS-e a
ser cancelada e o motivo do seu cancelamento.

0 cancelamento da NFS-e também é enviado
para o e-mail cadastrado do Tomador
de Servicos.




